
 

 
 

 

 
 

 
 
 

ที ่                                                                 [ชื่อหน่วยงาน]                       . 
        ที่ตั้ง                                     . 
                                                   . 

      วันที่                               . 

เรื่อง  ขอเสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยเพ่ือบรรจุในแผนพัฒนา
ท้องถิ่นขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุราษฎร์ธานี และขอรับเงินอุดหนุน 

เรียน  ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่                                                         . 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. โครงการขอรับเงินอุดหนุน                 จ านวน          ชุด 
                   2. ประมาณราคา [ถ้ามี]                 จ านวน          ชุด 

             ด้วย      [ชื่อหน่วยงาน]        มีความประสงค์เสนอโครงการ                                                 .
เพ่ือขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุราษฎร์ธานี งบประมาณ           บาท ( ตัวอักษร  ) 
มีวัตถุประสงค์ เพ่ือ                                                            รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

 ในการนี้  [ชื่อหน่วยงาน]  จึงเสนอโครงการดังกล่าวมาเพ่ือให้ส านักงานเขตพ้ืนที่                  .                             
พิจารณาเห็นชอบและตรวจสอบว่ามีความซ้ าซ้อนกับงบประมาณที่ส านักงานเขตพ้ืนที่จัดสรรให้หรือไม่  
พร้อมแจ้งองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุราษฎร์ธานี เพ่ือพิจารณาการขอรับเงินอุดหนุนต่อไป 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 
 

      ขอแสดงความนับถือ  
 

                                                             (                                 ) 
                          หวัหน้าหน่วยงาน/ผูอ้ านวยการโรงเรียน                            . 
 
 
 
 
 
โรงเรียน                                  . 
โทรศัพท ์                                . 
 
 
 
 

ตัวอย่างหนังสือน าส่งเขตพื้นที่ กรณีสถานศึกษาสังกัด สพฐ. 


